
Lehrling Bürokauffrau/-mann
WIR SUCHEN

Wir bei MTS Salzburg sind ein wachsendes Kleinunternehmen im Bereich der 
Melktechnik mit Sitz in Seekirchen. Ein familiäres Arbeitsklima, Begegnungen auf 
Augenhöhe und Flexibilität sind bei uns nicht nur Floskeln. Wir leben die Ver-
bindung aus Mensch, Tier und Service und sind mit viel Engagement für unsere 
Kunden unterwegs. 

In deiner 3-jährigen Ausbildung lernst du nach und nach die unterschiedlichen 
Tätigkeitsfelder im Büro kennen und übernimmst Schritt für Schritt eigene Aufgaben.

WAS ES HIER ZU TUN GIBT:
- Allgemeine administrative Tätigkeiten (Schriftverkehr, Anrufannahme, etc.) 
- Rechnungslegung und Prüfung 
- Kontrolle von Zahlungseingängen und Mahnlisten
- Koordination von Service-, Liefer- und Montageterminen 
- Abwicklung von Reklamationen und Garantien 
- Kundenbetreuung vor Ort sowie telefonisch und per E-Mail
- Einkauf und Lagerverwaltung 
- Unterstützung bei Ausstellungen und Veranstaltungen

WAS DU DAZU MITBRINGEN SOLLTEST:
- Versierte EDV-Kenntnisse 
- Selbständige und sorgfältige Arbeitsweise
- Offene und freundliche Persönlichkeit
- Ausgeprägte Lernbereitschaft sowie Teamfähigkeit

WIR BIETEN DIR:
- Freundschaftlich, familiäres Betriebsklima
- Abwechslungsreiche Ausbildung
- Gute Busanbindung (HS Seekirchen Mitterstatt, Linie 120, 121, 125, 126)
- Flexible Urlaubsplanung

LEHRLINGS-
ENTSCHÄDIGUNG 
Die Lehrlingsentschädigung 
entspricht einer Einstufung 
nach dem Kollektivvertrag für 
Angestellte und Lehrlinge in 
Handelsbetrieben und liegt 
bei:

1. Lehrjahr 730 €
2. Lehrjahr 940 €
3. Lehrjahr 1.200 €

ARBEITSORT
Firmenzentrale Seekirchen

ARBEITSBEGINN
ab sofort möglich

SCHNUPPERTAG
jederzeit möglich

Auf deine Bewerbung freut 
sich Manuel Lindner.

Weitere Information fi ndest du unter www.mts.farm
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